UBND HUYEN TAN HONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
TAN THANH A2

Sb: 220/QD-THTTA2 Tdn Hong, ngay 20 thang 09 nam 2023

QUYET PINH
Ban hanh Quy cheé chuyén mon ctia Truwong Tiéu hoc Tan Thanh A2
Nam hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TAN THANH A2

Can cit Thong tu s 28/2020/TT-BGDDT, ngay 04/09/2020 cua Bo Gido duc
va Pao tao vé viéc Ban hanh Diéu I¢ Truong tiéu hoc;

Can cur vao Quyet dinh so 16/2019/0P-UBND.HC, ngay 15 thang 8 nam
2019 cua UBND tinh Pong Thép ban hanh Quy dinh phén cdp, phdn cong vé qudn
Ii t6 chirc b6 mdy va can bd, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong trong co quan
hanh chinh, don vi su nghiép cong ldp, cdc hoi trén dia ban tinh Pong Thap;

Can cir Ké hoach: 199/KH-THTTAZ2 ngay 31 thang 8 nam 2023 cua Hiéu
truong Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2 vé ké hoach giao duc nha truong nam hoc
2023 — 2024,

Theo dé nghi ctia bo phan chuyén mén.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché chuyén mén cua Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2,
nam hoc 2023 — 2024 (co Quy ché kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. TH truong cac T6 Chuyén mon, Vin phong va cac ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin : HIEU TRUONG
- Phoé hiéu trudng;

- Céc t6 trudng (t/h);
- Luu: VT,CM.

Lé Quang Si



UBND HUYEN TAN HONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
: G TIEU HQC Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

QUY CHE CHUYEN MON

~ NAM HOC 2023 - 2024

Bto Refzim theo Quyét dinh so /OD-THTTAZ,ngay  thang nam 2023
cua Hiéu truong Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

- Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién quy ché chuyén mon tai Truong Tiéu
hoc Tan Thanh A2.

- Quy ché nay ap dung do1 véi tat ca can bo, gido vién (ké ca hop dong,
khoan viéc) va cac bg phan, ca nhan c¢o lién quan.

Piéu 2. Muc dich quy ché

- Quy ché nhim ap dung thdng nhat cac quy dinh vé né nép chuyén mén gio
vién toan truong.

- Tao thuan loi cho T chuyén mon va Ban Gidm hiéu nha truong trong viéc
quan 1y, t6 churc va chi dao cong tdc chuyén mon.

Picu 3. Nguyén tic ap dung

Nhiing quy dinh tai quy ché trai vdi quy dinh cua phap luét, cac quy dinh cua
nganh va cac cap quan 1y gido duc cap trén thi khong ap dung quy ché nay.

Chuwong 11

NHUNG QUY PINH CU THE
Piéu 4. Thoi gio' 1am viée
1. Giao vién day lop
- Budi sang: Tir 7 gio 15 phit dén 10 gio 30 phat
- Bubi chiéu: Tur 14 gio 00 phat dén 16 gio 20 phat
Hang ngay gido vién c6 mat trudc gio 1én 16p 5 phat — 10 phdt.
2. Nhan vién
Thuc hién theo ché d6 1am viéc 8 gid/ngay, 40 gid/tuan nhu sau:

- Budi sang: Tir 7 gio 30 dén 11 gid
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- Buobi chiéu: Tir 13 gio 30 dén 17 gio
3. Ban giam hi¢u
Thuc hién theo quy dinh ctia Chinh Phu.

4. Vigce nghi phép dugc thyc hién theo qui dinh nha nudc, theo luét lao dong.
Viéc nghi phép dot xuat, bénh tat, thién tai bat ngd, hiéu hi (t& than phu mau) gido
vién lam don goi cho Higu truong giai quyét. Trong don dinh kem gidy xac nhan
cua y, bac si, xac nhén cua chinh quyén dia phuong dé chuyén vé Phong GD&PT
huyén xin cip gidy phép, néu tir 03 ngay tré 1én phai co ¥ kién Phong GD&DPT
huyén. (Khong giai quyét xin nghi phép miéng). Trudng hop nghi viéc riéng phai
c6 sy dong ¥ ctia Hiéu trudng.

5. Cac truong hop nghi khong co6 1y do chinh dang hodc thuong xuyén nghi
trong ndm voi nhiéu ly do, s€ khong dugc chap nhan, déu ké nhu nghi khong phép,
vi pham ndi1 qui, qui ché.

Piéu 5. P6i v6i Ban Giam hiéu

- Chi dao giao vién thuc hién ding nhiém vy nam hoc. Dl'mg’ thoi khoa biéu.
Pung ké hoach day hoc cadc mon hoc va hoat dong gido duc theo khoi 16p.

- Nghién ctru k§ chuong trinh céc 16p, chi dao dung ké hoach.

- Phan cong cong tac cho tirng gido vién phu hop véi chuyén mén duge dao
tao, giao chi ti€u thi dua cho céc to, 16p.

- Du gid du sd tiét theo quy dinh (bao trude hodc dot xuat).

- Kiém tra ho so cua gido vién dinh ky, dot xuat c6 nhan xét danh gid khong
x€p loal.

- Chi dao kiém tra dinh ky dung lich, dung quy ché. Béo cdo dung chat
luong, dung thoi gian.

- Kiém tra Quy ché chuyén mén 100% tong sé gido vién.
- Trién khai dﬁy du cac chuyén dé, cac cudc thi dbi voi gido vién va hoc sinh.
7 - Giao nhiém vu cho tb trudng trién khai thuc hién ké hoach chuyén mon cua
t0 minh.

- Péanh gia xép loai hoc sinh Lép 5 theo ding Vin ban hop nhat sd
03/VBHN-BGDDT ngay 28 thang 9 ndm 2016 cua Bo GDDT. Doi v6i hoc sinh 16p
1,2,3,4 dugc danh gia theo quy dinh tai Thong tu s6 27/2020/TT-BGDDT ngay 04
thang 9 ndm 2020.

- Sinh hoat chuyén mén toan truong dung lich 1 1an/thang.

- Chi dao cac t6 chuyén mén sinh hoat chuyén mén dung lich 2 lan/thang.



- T6 chitc chuyén dé theo to.
Piéu 6. Pdi v6i T6 trwong chuyén méon

- Chép hanh sy phan cong, diéu dong cia Hiéu trudng, giup hoan thanh
nhiém vu nam hoc cua t6, khoi minh phu trach.

- C6 trach nhiém 1én ké hoach hoat dong, ké hoach chuyén mon cua td. Thao
luan ban chi tiéu thi dua cta t6 vién, théng nhat chi tiéu phan ddu cho cac 16p, danh
gia va rat kinh nghiém sau mdi dot kiém tracta td minh (wu diém, han
ché va huéng khic phuc han ché).

- Bao c4o chat luong hoc sinh chinh xéc, kip thoi (dung thoi gian quy dinh).
- Phan cong gido vién t6 minh phu trach bao cao chuyén dé, thao giang.
- Chi dao duy tri sinh hoat chuyén mén t6.

- Két hop voi to chuyén mén ra d¢, tham dinh dé Kiém tra dinh ki d6i v6i
mon Toan, Tiéng Viét (I§h6i 1, 2, 34,5), tha hoc, Lich sir & Dia ly (Khoi 4, 5),
Tin hoc, Cong nghé (Khoi 3), Tieng Anh (Khoi 3, 4, 5).

- Kiém tra ho so cua gido vién 4 1an/nam, c6 nhan xét va danh gia khong xép
loai.

- Duyét ké hoach bai day trudc 3 ngay.

- Kiém tra v& viét ctia hoc sinh 1 thang/lan, c6 nhan xét va danh gia xép loai
A,B,C.

- Chi dao day dung, dii chuong trinh va d6i méi phuong phap giang day-hoc
theo hudng tich cuec.

- Du dﬁy du cac chuyén dé cua Phong Gido duc va Pao tao, t6 chirc mé rong
thém cac chuyén dé khac khi t6 c6 dé nghi.

- Dy gid du s6 tiét theo quy dinh.

Piéu 7. DP6i vo6i gido vién chi nhiém va gido vién b mén

- Thuc }}ién tat ca rp(_)i nhiém vu do Hiéu truéng, Pho Hiéu truong phu trach
chuyé&n mon, t6 truong di€u hanh.

- Chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua hoc sinh trong gio dén trudng.

1. Thuc hién quy ché chuyén mén:

a) K¢ hoach bai day:

- Pay du, diing chuong trinh, c6 hé thong cau hoi phu hop déc trung bd moén,
day du cac budc lén 16p, khong soan gop hoac cit xén cac budc, han ché viét tit,
ghi rd ngay giang, tuan, bai va tén bai, soan trudc 3 ngay, sach dep, khoa hoc. Thé
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hién 0 hoat dong cua thﬁy - tro, nhiing thiét bi do dung day hoc s€ st dung, bam
sat yéu cau can dat cua tung bai.

- Duyét ké hoach bai day véi t6 truong vao chiéu tht 6 hang tuan (néu chiéu
thir sau khong co6 tiét day, gido vién chu dong sap x€p lich duyét véi to trudng)

- K& hoach bai day budi thr hai: soan ding, du s6 tiét quy dinh, c¢6 ¥ thirc
trdch nhiém vdi viéc soan giang cho budi thir 2.

b) Lén lop:

- Co y thirc cao trong giang day, day dung, du s6 tiét, di mon, du thot gian
quy dinh, khong tu y day quéa thot gian trong mot tiet (khong qua 35 phat/tiét).

- Nam chéc ndi dung chuong trinh sach gido khoa, sach giao vién 1, 2, 3, 4,

- Mdi gido vién phai co sach giao khoa va sach gido vién, b tai liéu huong
dan thyc hi¢n chuan kién thtrc ki ning cidc mon hoc ddi véi 16p 5; Van ban hop
nhat s6 03/VBHN-BGDDT ngay 28 thang 9 nam 2016 cua B6 GDDT. Déi véi hoc
sinh 16p 1,2,3,4 duoc danh gia theo quy dinh tai Thong tu sé 27/2020/TT-BGDDT
ngay 04 thang 9 nim 2020 ciia Bo GDDT vé danh gia hoc sinh tiéu hoc; van ban sd
896/BGD&DT-GDTH ngay 13/2/2006 cua Bo giao duc va dao tao; tai li¢u tich hgp
ndi dung giao dyc st dung nang lugng tiét kiém va hiéu qua; tai liéu tich hop noi
dung gido duc ky nang song, phong tranh tai nan thuong tich, moi truong va bién
dao, ung pho bién doi khi hau, Tai liéu Gido duc dia phuong tinh Pong Thap; Giao
duc STEM... theo chi dao chuyén mon cta S¢ Gido duc va Pao tao tinh Pong
Thap, Phong Gido duc va Dao tao huyén Tan Héng.

- Nghién ciru ki ké hoach bai day theo hudng tich cuc, léy hoc sinh lam trung
tam, giao vién 1a nguoi huéng dan, hoc sinh chu dong nim klen thire, t6 chirc hinh
thire gay hing thi cho hoc sinh. Trong mdi tiét _day giao vién can quan tam t6i ting
hoc sinh trong 16p, giang day theo ding yéu cau can dat di quy dinh, st dung cac
phuong phap va hinh thuc day hoc phu hop dé hoc sinh duoc hoc tap vura suc va
hi¢éu qud. Thyc hién nghiém tac vi¢c thay ddi chd ngéi ctia hoc sinh 1 1an/HK; giao
tiép, xung ho trong trudng hoc diing quy dinh.

- Khong ngdi giang bai, khong day chay, phai sir dung d6 dung day hoc 1én
16p theo yéu cau cua bai, khong lam viéc riéng, khong str dung dién thoai trong gio
day, khong bo gio day, khong tuy tién dan hoc sinh di 6n boi dudng giai Toan,
Tiéng Anh,... vao gio cac tiét bo mon, khong gilr hoc sinh hoc con han ché boi
dudng & 16p trong gio choi hodc gio bd mon Tiéng Anh, Tin hoc. ..

- Nghién ctru va str dung tdt cac ghiét bi day hoc, khuyén khich gido vién tu
lam d6 dung day hoc. Muon, tra dang ké hoach va day du.
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- Quan tam dac biét tdi tung ddi tuong hoc sinh hoc con han ché & trong 16p,
dic biét 1a hoc sinh hoc con han ché vé mon Toan, Tiéng Viét, cd ké hoach va bién
phap cu thé dé gitip d hoc sinh dat chuan kién thirc, k§ nang. Gido vién cha nhiém
phai c6 danh sach hoc sinh hoc con han ché cua 16p minh va thuong xuyén trao (1‘01
v6i phu huynh hoc sinh. Sau mdi ky kiém tra can c6 su dbi chiéu xem mirc do tién
bd ctia hoc sinh dé c6 bién phap tiép tuc bdi dudng cho phu hop.

c) Chir viét:

- Viét dung theorme:lu chit “Mau chir viét va miu chir sb trong trudng Tiéu
hoc” theo Quyét dinh s6 31/2002/QD-BGD&DT.

Chd y: Khi 1ap ké hoach day hoc (néu viét tay) va viét trén bang phai viét
ding mau chir quy dinh. Trinh bay bang theo dung quy dinh.

- Duy tri viéc ren chit, gitr vo hang ngay cua hoc sinh. Gido vién can quan
tam toi viée gitr vo va chir viét cua hoc sinh trong moi tiét hoc, mdi thang viét mot
bai rén chit ra gidy, chon bai viét dep dé dua vao trang tri 16p.

- Duy tri viéc rén chit trong gio vién hang ngay bang viéc thé hién trén bang
16p, sO ghi chép.

Pieu 8. Poi voi hoc sinh
* (G1ao vién can gido duc hoc sinh thuc hién tot cac ndi dung sau:
- Thuc hién t6t nd1 quy cua 1ép, truong de ra.

- Bi hoc dung gio, khong nghi hoc tuy tién, khong chiri bay, khong an qua
vat trude cong truong.

- Co y thuc gift gin vé€ sinh truong 16p, noi cong cong.

- Cham chi hoc hanh, tham gia cac hoat dong day du.

- C6 du d6 dung hoc tap.

- An mic sach s&, gon gang, mic dong phuc dung quy dinh.
- Hing hai tham gia phat biéu y kién xay dung bai.

Piéu 9. Quy dinh vé hd so sd sach

1. Ho so td chuyén mén:

MBdi to phai thuc hién day di cac ho so sau:

7 -S6 ghi chép ndi dung cac hoat dong cua to (nd1 dung SHCM, bién ban hop
t0).

- K¢ hoach t6 chuyén mon.

- Lich bao giang.
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- Theo ddi gi4o vién va hoc sinh trong tb.

- Ho so du gio, chuyén dé. .. trong t6 (kém theo phiéu dang ki hang thang).

+ Ho so du gio gom: ké hoach bai day, phiéu danh gia tiét day.

+ Ho so SHCM theo nghién ctru bai hoc gom: ké hoach SHCM theo nghién
ctru bai hoc, k€ hoach bai day minh hoa, phi€u danh gié tiét day, bién ban.

+ Ho so chuyén dé& gdm: ké hoach xay dung chuyén dé, bai tham ludn, bién
ban.

- Phiéu kiém tra ho so chuyén mon giéo vién.

- Tét ca cac ho so té duge To truong quan 1y, sap xép khoa hoc theo ding
trinh ty va ndp v€ Pho Hi€u trudng chuyén mon.

2. Ho so gido vién:

Gido vién thuc hién day du cac loai s6 sach duoc quy dinh tai Thong tu sO
28/2020/TT-BGDDT, ngay 04/09/2020 cua B Gido duc va bao tao v€ viéc Ban
hanh Diéu 18 Trudng tiéu hoc.

a) Ho so’ gdm cac loai sau:

+ K& hoach bai day, Ké hoach day budi thir 2.

+ S0 ghi chép sinh hoat chuyén mén, dy gio va theo ddi danh gia két qua hoc
tap cua hoc sinh.

+ S0 chil nhiém (d6i v6i gido vién lam cong tac chu nhiém 16p).

+ S0 lién lac - SO lién lac dién tir (d6i véi gido vién 1am cong tac chi nhiém
16p).

+ Ho so gido duc hoc sinh khuyét tat (néu ¢6 hoc sinh khuyét tat hoc tap).

+ S6 cong tac Poi (d6i voi Tong phu trach Doi).

- Ngoai ra, gido vién can luu ¥ nhimg van dé sau:

+ Hd so luu van ban cac cap: Mdi gido _vién phai luu day du cac van

ban chuyén mon, cac Quyet dinh theo ding yéu cau ctia Nganh. Céc vin ban phai
duogc luu theo timg cap va xép khoa hoc dé nam bét thyc hién.

+ Mdi gido vién phai co day du ké hoach day hoc cac mon hoc ma gido vién
tham gia giang day, co chi ki cua Pho Hi€u truong, ké hoach bai day cua budi thir
nhat va budi thtr hai khi Ién 16p (d6i voi cac 16p day 2 budi/ngay). Ké hoach bai
day can thé hién ngan gon, thé hién 1o phan ndi dung trong tam cua bai hoc, ghi rd
cac hoat dong can thé hién va cach t6 chirc cac phuong phap sao cho phu hop véi
kha nang nhan thirc chung cta hoc sinh trong 16p. Tranh dai dong, lan man dan dén
thiéu trong tdm va truyén dat kién thic kém hiéu qua. Dic biét, gido vién can cha y
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soan bai theo tung ddi tuong hoc sinh trong 16p, van dung céc ki thuat day hoc tich
cuc va doi méi phuong phap dam bao viéc phat huy tinh tich cuc, hop tac chia sé
ctia hoc sinh. Can tham khao, chon loc ndi dung huéng dan trong sach huéng dan
sao cho phu hop véi kha ning giang day ctia mdi gido vién. Gido vién dam bao viéc
tich hop cac ndi dung vao phan phdi chuong trinh va ké hoach bai day. Khi soan ké
hoach bai day, gido vién thuc hién theo Quyét dinh sb 16/2006/Qb-BGDDT (chuén
KT-KN), Thong tu sé 32/2018/TT-BGDPT ngay 26 thang 12 nim 2018 Chuong
trinh Gido duc 2018, Vin ban 5482/BGDDT-VP (Hudng dan diéu chinh noi dung
day hoc GD Phé thong cia BGD&PT), Hudng dan thuc hién chuan KT-KN céc
mon hoc — Lép 5 do Bo GD&DT phat hanh. Tranh moi hinh thirc sao y ké hoach
bai day cua dong nghiép. Ké hoach bai day phai trinh bay dong bo theo thong nhit.

+ P6i voi hoc ba: cap nhat diém day du, chinh xic vao cudi nim hoc. Loi
nhan xét cua gido vién trong hoc ba can dugc chon loc dé nhan xét ding vé cac mat
danh gia hoc sinh. Déi véi cac trudng hop can chinh sira gido vién phai tuan theo
hudéng dan & trang bia ciia hoc ba va phai c6 xac nhan theo quy dinh. Ddi v6i sb
sach con lai gido vién ghi nhan s6 hang ngay dé theo ddi va cap nhat danh gia hoc
sinh day du va chinh xac, han ché t6i da trudng hop stra chita. Déi voi cc truong
hop can stra diém gido vién phai tuan theo quy dinh. Luu y tuyét doi khong sira
chéng, cao sura hoac dung but xoa.

b) Chét lwong ho so:
- P cac dau so6 theo quy dinh.

- Sach s&, trinh bay khoa hoc, du ndi dung céc budi hop, budi sinh hoat
chuyén mon, ghi day du nhat ky danh gia thuong xuyén cua hoc sinh, du so tiét du
gio.

- Cap nhat thong tin thudng xuyén, lién tuc (S6 chii nhiém, S6 lién lac)

- Vao diém, nhan xét dung theo Vian ban hop nhat s 03/VBHN-BGDDT
ngay 28 thang 9 nam 2016 cua Bo GDPT (dbi véi cac khdi5) va Thong tu sb
27/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 ciia Bo GDDT (d6i v6i cac khoi
1,2,3,4) trong s6 hoc ba.

* Cac loai ho so trén dugc luu giir tai truong.
Piéu 10. Quy dinh veé sir dung do dung day hoc

- Pé nang cao hiéu qua giang day, gido vién can nghién ciru bai giang de
ph01 hop str dung DDDH cho thich hop. Gido vién can nam bat nhimg DDDH theo
khéi dé dang ki c6 ké hoach cho bd phan Thu vién - Thiét bi.

- B6 phan Thu vién - Thiét bi c6 ké hoach tao diéu kién cho gido vién muon
DDDH day du, kip thoi va c6 ké€ hoach ho trg gido vién trong viée td6 chirc cho hoc
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sinh thyc hanh, thi nghiém ciing nhu cac tiét day ngoai troi theo yéu cau cua timg
khoi.
- Tang cuong van dung CNTT va st dung bang tuong tac trong viée day hoc.

Mdi gido vién can dam bao viéc van dung CNTT thuong xuyén, hiéu qua, thiét
thuec.

Piéu 11. Quy dinh vé danh gia hoc sinh

- Gi4o vién thuc hién danh gia thuong xuyén va dinh ki 3 mat vé hoc tap,
nang luc, pham chat theo quy dinh tai Vin ban hop nhit sé 03/VBHN-BGDDT
ngay 28 thang 9 nam 2016 cia Bo GDPT (d6i véi cac khdi 5) va Thong tu sb
27/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nim 2020 ciia BO GDPT (d6i véi cac khdi
1,2,3,4).

- Gido vién co thé kiém tra thuong xuyén trong qua trinh day hoc hoac bang
mot bai kiém tra viét (Vao v Kiém tra hodc gidy kiém tra) nhung dam bao nhéan
xét dé dong vién, khich 1¢ hoc sinh. Gido vién c6 thé nhan xét bang 10i hay ghi 10
nhan xét.

- Can chu trong nhiéu dén viéc sira sai cu thé trén mdi bai 1am cta hoc sinh
nhdm gitp cac em thay ro nhitng cho sai va ty khac phuc cho bai lam sau.

Pi¢u 12. Quy dinh vé dy gio' thim 16p

- Pé gop phan nang cao tay nghé, mdi gido vién can cha trong viéc du gio
tham 16p sao cho c6 hi€u qua, tranh truong hop tham gia mdt cach mién cudng,
chi€u 1¢ mang tinh doi1 phé nhu vao 16p du gio khong ghi chép, trao doi viée riéng,
khong c6 y thirc ty nhan xét, danh gia tiét day.

- Quy dinh dy gid ddi voi gido vién nhu sau: Gido vién cha nhiém duy gio it
nhat 2 tiét/thang, gido vién day cdc mon chuyén dy gio it nhat 1 tiét/thang.

Piéu 13. Quy dinh vé vé sach, chir dep

- Gido vién tiép tuc duy tri va phat trién phong trao rén chit, giit vo va xay
dung tap thé 16p vé sach, chir dep.

- Kiém tra VSCP 04 lan/nam (gitta hoc ky 1/cudi hoc ky 1/giita hoc ky
2/cudi nam hoc), gido vién chon vé Chinh td dé lam vé cham VSCD va xép loai
VSCD cho hoc sinh. Riéng 16p 1, 2 c¢6 thé thong nhat dung vé tap viét in san cua
Bo GD&DT hoac S& GD&DT cho ca khoi.

Pi¢u 14. Quy dinh veé sinh hoat to

- Gi4o vién tham gia sinh hoat khdi tdi thiéu 2 1an/thang

*Luu y:

- T6 trudng can du kién cong viéc va c6 su phan cong rd rang.
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- Gi4o vién can nghién ctru bai day cho céc tuan sau dé dua ra nhimg bai hoc,
bai tap kho dé thao luan va tim huong giang day (khong gidi han mon hoc). Mobi
gido vién phai tu chon mot hodc mot s6 van dé gap kho khan dé dua ra to cung giai
quyét. Phin cong soan ké hoach bai day minh hoa, 1én tiét day va gop y tiét day.

- T6 trudng: can dinh hudng ndi dung hop to, tap trung vao chuyén mon va
linh hoat v€ hinh thirc sao cho hi¢u qua.

- Xay dung chuyén d¢, thao giang khdi.

- Panh gi4, rat kinh nghiém tinh hinh day va hoc ting 16p sau mdi lan kiém
tra dinh ky.

- Trao doi vé cong tac chu nhi¢m.

~ - Rat kinh nghiém hiéu qué nhiing phuong phap ma t0 dé ra trong nhimg
budi hop trudce.

- Néu ¥ kién thic méc hodc dé xuat vi Can bo quan 1i va cac bo phan hd tro.
Khi ghi bi€n ban, thu ki nén tap trung nhiing van dé chinh, nhiing ¥ kién riéng cua
tung thanh vién trong budi hop, tranh ghi nhitng thong bao mang tinh sy vu.

Pi¢u 15. Quy dinh vé khen thwéng va ky luat

1. Khen thuong:

a) Gio vién: Thuong cho gido vién dat gido vién day gidi cic cap, gido vién
dat giai trong cac phong trao thi dua cua truong, cua nganh.

b) Hoc sinh:

* Poi voi HS 16p 4,5.

’ - Thudéng cho hoc sinh hoan thanh Xuét sic cac ndi dung hoc tép va reén luyén

do6i vai HS 1op 5.

- Hqc sinh co thélr}h ticl} vuot troi vé noi dung moén hoc; Hoc sinh tién bd
vuot bac vé nang luc, pham chat.

* Poi voi hoc sinh 16p 1,2,3,4.

- Thudng cho Hoc sinh xuét sic

- Hoc sinh tiéu biéu

* Thudng cho hoc sinh dat cac phong trao, hdi thi cac cap.

2. Ky luat:

a) Poi voi cac trudng hop li do khong chinh déng: nhic nhd (néu van tai
pham, tir [an thr 2 tr¢ 1€n s€ dua vao xét thi dua)

- Bi muon 5 phit (gio hoc) dbi voi gido vién co tiét day trén 16p.
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- Vao 16p mudn 5 phut sau gio ra choi.
- Lam viéc riéng trong 16p.

b) Di v6i nhitng trudng hop vi pham sau: néu vi pham 1 1an s& ha 1 bac thi
dua.

- B6 1 tiét trong chwong trinh.
- Bo 16p 1am viéc riéng.
- Cham chita bai kiém tra khong ding quy dinh.

+ Bang tong hop két qua danh gia gido duc cia 16p, hoc ba chita qua 5
truong hop. (thay s0)

¢) Béi voi nhitng truong hop vi pham khac:

- Bén 16p khong soan bai day du:

+ Lan 1: Nhic nhé

+ Lan 2: Lap bién ban vi pham Quy ché chuyén mon (trir diém thi dua).

- Ra dé kiém tra dinh ky:

+ Khong diing ma tran, cau tric: Nhic nhé 1an 1, néu khong sitra s& dua vao
xét thi dua.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 16. Trach nhiém To truéng

Céc To trudng c6 trach nhiém trién khai Quy ché chuyén mon nay dén tat ca
cac thanh vién trong t6 dé thuc hién.

Piéu 17. Trach nhiém CB-GV-NV

Can b9, giao vién va nhan vién nha truong c6 trach nhiém thuc hién cac quy
dinh tai quy ché nay ke tur ngay ky ban hanh. Trong qua trinh thyc hién néu co

vuong mac hodc dé xuat thi phan anh véi cac t6 chuyén mon, céac to tap hop ¥ kién
dé xuét véi lanh dao nha trudong xem xé&t dé diéu chinh, bd sung hoan thi¢n.

Piéu 18. Quy dinh vé viéc sira d6i, b6 sung Quy ché chuyén mén

Moi su diéu chinh, stra doi hoic bo sung Quy ché chuyén mon nay s€ dugc
tap thé CB-GV-NV nha truong thao luan gop y va thong qua Hoi dong su pham
nha truong.

Trén day Quy ché chuyen mon nam hoc 2023 - 2024 ciia Truong Tiéu hoc

Tan Thanh A2, d& nghi mdi gido vién nghién ctru ki va thyc hi¢n nghlem
tlc. Trong qué trinh thuc hién cac quy dinh, néu c6 nhitng van dé kho khin can giai
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quyét, T6 truong chuyén mon bao cao Hiéu truong dé duoc chi dao va xu i kip
thoi./.
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