UBND HUYEN TANHONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC Poc lap — Tw do — Hanh phuc
TAN THANH A2

Sé: /QD-THTTA2 Téin Hong, ngay thang 5 ndam 2024

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy che to chirc hoat dong trang thong tin dién tir
(Website) Trwong tiéu hoc Tan Thanh A2

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TAN THANH A2

Can cit Thong tw s6 37/2020/TT-BGDDT ngay 05 thang 10 nam 2020 cuia
Bo Giao duq va Pao tgo vé viec Quy dinh vé to chirc hoat dong, su dun?g thu
dién tw va cong thong tin dién tu tai SO?" gidao duc va dao to, Truong Tiéu hoc
Tan Thanh A2 va cac co so gido duc mam non, gidao duc pho thong va gido duc
thwong xuyén;

Can cir Quyét dinh so: 39/2023/0P-UBND, ngay 12/10/2023 cuia Uy ban
nhan ddn tinh Dong Thap, vé viéc ban hanh quy dinh phan cap vé quan ly to
chitc bo may va can bo cong chuee, vién chue, nguoi lam viéc tai hoi trong co
quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap, cac hoi trén dia ban tinh Dong
Thap;

Theo dé nghi ciia t6 van phong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 13 Quy ché t6 chirc, hoat dong
va quan ly Trang thong tin dién tr (Website) Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2,
Quy ché nay gdm 6 Chuong, 17 Diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac To Vin Phong, Chuyén mon va to chirc, c4 nhan khai thac
Trang thong tin dién tir chiu trach nhi¢ém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;
- Lanh dao truong;

- Luu: VT. QW%
7 —

Lé Quang Si
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UBND HUYEN TANHONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
TAN THANH A2

QUY CHE
T6 chirc, hoat ddng va quén Iy Trang thong tin dién tir
Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so:  /OD-THTTAZ ngay thang 5 nam 2024
cua Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2)

N Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i tuong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan ly Trang thong tin
dién to Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2 (sau day goi tat la Website Truong Tiéu
hoc Tan Thanh A2) bao gom: Cong tac quan ly, bién tap; cung cap, cdp nhat
thong tin, dir liéu va dang tai thong tin.

2. Quy ché nay ap dung cho cac t6 chirc, ca nhan tham gia khai thac thong
tin trén Webstie Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2.

Piéu 2. Giai thich tir ngit

Trong Quy ché ndy, cac tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Website Truong Tiéu hog Tan Thanh A2 la noi cung cap, trao doi
thong tin trén mang Internet, bao gom nhi€u trang web, trong d6 c6 Trang chu la
trang dau tién ma nguoi st dung nhin thay khi truy cap Website Truong Tiéu

hoc Tan Thanh A2. Thong tin trén cac trang web dugc truyén tai bang cac hinh
thtrc: van ban, am thanh, hinh anh, video, d hoa.

2. Co sé dit lidu 1a tap hop thong tin duge luu gitt dudi dang dién tir s,
duoc bién soan, sdp x€p va luu trtr cd hé thong theo mot phuong phép nhat dinh
deé co thé truy cap, két xuat thong tin theo nhu cau.

Picu 3. Dia chi Website Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2

Dia chi trén mang Internet cia Website Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2
la: http://tthtanthanha2.edu.vn

Piéu 4. Chuc nang, nhiém vu cua Website Truong Tiéu hoc Tan Thanh
A2

1. Chirc ning: cung cap thong tin diéu hanh, quan 1y va hoat dong chuyén
mon cua truong mdt cach cong khai, minh bach.

2. Nhiém vu:

a) Tuyén truyén, pho bién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luét cua
Nha nudce vé gido duc va dao tao.
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b) T;ién khai cac van ban diéu hanh, quan 1y va tinh hinh hoat dong cia
Truong Ti€u hoc Tan Thanh A2;

c) Cung cap thong tin cho Cong thong tin huyén Tan Hong theo quy dinh;
Piéu 5. Quan Iy Website Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2

1. Hoat dong cua Ban bién tap Website Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2
dudi su chi dao truc tiép cua Hiéu trudéng Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2 theo
“Quy ché t6 chirc va hoat dong Ban bién tip Trang thong tin dién tor Truong
Tiéu hoc Tan Thanh A2”.

2. Ban bién tap Website Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2 dugc quy dinh
tai Chuong III ctia Quy ché nay.

3. Phan cong Lanh dao va mdt vién chirc phu trach c6 trach phiém xay
dung, quan ly, bao dam hoat dong thuong xuyén, mo rong va phat trién Website
Truong Ti€u hoc Tan Thanh A2.

4. Vién chirc phu trach chiu trach nhiém trudc hiéu truong vé nhimg van
dé lién quan dén k¥ thuat Website Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2; gilp Hiéu
trudng thuc hién quan 1y nha nudc, chi dao, diéu hanh, t6 chuc hoat dong
Website Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2.

Piéu 6. Kinh phi thuc hién Website Trudng Tiéu hoc Tan Thanh A2.

1. Kinh phi thyc hién Website Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2 duoc can dbi
trong du toan chi tir cdc nguon kinh phi chi thuong xuyén cho su nghiép giao duc va
dao tao.

2. Kinh phi thyc hién Website Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2 duoc chi
cho dau tu va nang cip co so ha ting, trang thiét bi; chi xdy dung va ning cip
cac phén mém ctia Website Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2; chi lap dit dudng
truyen két nbi Internet dé dam bao hoat dong thuong xuyén, mo rong va phat
trién Website Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2; chi mua ban quyén cac kho
thong tin va dir liéu phuc vu gido duc; chi cong tac quan tri cia Website Truong
Tiéu hoc Tan Thanh A2.

Chuong I1
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU

Picu 7. Noi dung thong tin, dit liu dugc cung cap va cap nhat trén
Website Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2 cé trach nhiém cung cip cong khai,
minh bach, kip thoi, ddy du, chinh xac trén Website nhiing thong tin quan ly
diéu hanh va hoat dong ding véi quy dinh Phap luat, cu thé cac thong tin nhu
Sau.

1. Thong tin gidi thidu
a) Thong tin vé so dd, co cdu td chirc, chuc nang, nhiém vu, quyén han;
tom lugce qua trinh hinh thanh va phat trién; ho va tén, chtrc vu, dién thoai, dia
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chi thu dién tir va nhiém vy dam nhiém cua linh dao Truong Tiéu hoc Tan
Thanh A2;

b) Thong tin lién hé, trao doi, giai dap thic méc cua Trudng Tiéu hoc Tan
Thanh A2 v6i nguoi dan.

2. Tin tire, su kién vé hoat dong, cac van dé lién quan thudc linh vuc quan
1y ctia Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2.

3. Vin ban quy dinh lién quan dén hoat dong cua nganh gido duc va dao tao.

4. Thong tin vé dich vu truc tuyén xét tuyen dau cip hoc (trong d6 gébm
dang ky va dién mau don truc tuyén, thong bao két qua truc tuyén).

5. Muc lay y y kién gop y cua t6 chirc, ca nhan gdm: Danh sach cac van dé
can xin y klen noi dung van dé xin y kién; dia chi, thu dién tir tiép nhan y kién
va thoi han tiép nhan y kién.

6. Céc dit liéu hd trg tim kiém, trao di, chia sé thong tin, dam bao kha nang
lién két, tich hop giita cac hé théng, dam béao su tuong thich vé cong nghé.

7. Thong tin vé cong khai d6i véi Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2 va thoi
han ding tin thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDPT ngay
28/12/2017 cua Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché thue hién cong khai
d6i vai co s gido duc va dao tao thudc hé thdng gido duc quoc dan.

8. Thong tin tuyén sinh gom ké hoach tuyén sinh, thong bao tuyén sinh
(trong d6 bao gom thong tin vé doi tuong, chi tiéu tuyén sinh, hinh thirc tuyén
sinh, diéu kién, ho so, thoi gian, dia diém thi), danh sach du tuyen.

9. Niém giam thong ké trong thdi gian 5 ndm gan nhat gdm sb liéu thong
ké v€ quy mo cua truong, 16p, gido vién, hoc sinh, co s¢ vat chat.

10. Trang tai nguyén s0 (gdm kho hoc liéu sd, bai giang E-learning, sach
dién ttr, phan mém) chia sé¢ dung chung cho can b quan ly gido duc, gido vién,
hoc sinh cta truong; trang tai nguyén c6 dudng két ndi thu vién tai nguyén cua
co quan quan ly gido duc.

11. Hé thong quan 1y trudng hoc truc tuyén (néu c6). Trong do, gdm céc
mod dun quan ly ho so, két qua hoc tap va rén luyén cua hoc sinh, quan 1y gido
vién, quan ly trang thiét bi, thu vién dién tir, quan 1y thi, tuyén sinh.

12. Tin tirc thong tin thoi su; thong tin tuyén truyén, phd bién, huéng dan
thuc hién cac chu truong, chinh sach cia Pang va phap luat cua Nha nudc vé
giao duc va dao tao.

13. Cac biéu mau vé trong cong tac giai quyét thi tuc hanh chanh cia
nganh gido duc va Pao tao.

14. Lich lam vi¢c cua Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2.

Piéu 8. Hinh thuc cung cép va cap nhat thong tin, dir li¢u
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1. Moi thong tin, dir liéu do cac don vi giri vé thuong truc Ban bién
tap Website Truong Ti€u hoc Tan Thanh A2 duoc thuc hién theo cac hinh thuc
Sau:

a) Dbi voi vin ban quy pham phap luat, van ban chi dao nganh Gido duc
nhan thong qua phan mém quan ky van ban (Idesk) tir ddu mdi vian thu, Lanh
dao Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2;

b) Bang vin ban cung cap thong tin, dir liéu cho Website truong quy dinh kém
theo t&€p thong tin, dir li€u (ké ca cac bi€u bang, cong thirc, hinh anh) qua phan mém
quan ky van ban (Idesk), e-mail theo dia chi
thtanthanha2.th@dongthap.edu.vn;

¢) Bdi véi céac dit lidu dic thu duoc thyc hién gii dia CD;

d) Vién chire tryc tiép cap nhat thong tin trén trang tin, muc tin dugc giao
quyén cép nhat (néu co).

2. Théng nhét chi st dung B6 ma tiéng Viét Unicode, TCVN 6909 —
2001, phong chir Times New Roman.

3. Thong tin, dir liéu khong dap ung cac quy dinh tai khoan 1 va 2 Diéu
nay s& khong du diéu kién dang tai trén Website Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2
va vién chuc da gui thong tin, dit liéu do cé trach nhiém chinh stra cho phu hop
va giri lai vé thuong truc Ban bién tap Website Trudng Tiéu hoc Tan Thanh A2.

Piéu 9. Thoi han cung cip va cap nhat thong tin, dir liéu

1. Cac thong tin, dir liéu duge quy dinh tai Diéu 7 ctia Quy ché nay phai
duoc cung cap ngay trong ngay sau khi hoan thanh xong théng tin.

2. Déi v6i cac dir liéu ddc thu nhu két qua kiém tra hoc ky, cac ky thi cap
tinh; thi tuyén sinh 16p 6 cung cap ngay sau khi nhan dugc tur cac don vi.

3. Cac thong tin c¢6 tinh thoi sy phai dugc cdp nhat ngay trong ngay.

Piéu 10. Trach nhiém phdi hop t6 chirc, cung cap va cap nhat thdng tin,
dir liéu cua cac bg phéan, don vi

1. Trach nhiém chung cua cac bd phan

a) Cac bo phén co trach nhiém cung cap day du, chinh x4c va kip thoi cho
Website Truong Ti€u hoc Tan Thanh A2 cac ni dung thong tin, dit liéu dugce
quy dinh tai Bi€u 7 cua Quy dinh nay, thudc linh vuc do bo phan quan ly;

b) Péi voi cac van ban can dang Website Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2
thi muc Noi nhan, phai ghi rd Website Truong Ti€u hoc Tan Thanh A2;

c) Cac bo phan chiu trach nhiém truéc Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2
v€ nhiing thong tin, dit liéu cung cap;

d) Cac td chuc, ca nhan dang tai lai thong tin tir Website Truong Tiéu hoc
Tan Thanh A2 phai ghi r6 nguon thong tin theo ding quy dinh cta phap luat.

2. Trach nhiém cu thé ctia mot s bd phan.
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a) Trudng c6 trach nhiém cung cdp thong tin , dir liéu chinh xac dén
PGD;

b) Vién chirc Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2 cé trach nhi¢m cung cap céc
van ban dién tir (khong thudc pham vi bi mat Nha nudc) bao gdm cac van ban quy
pham phap luat; cic van ban chi dao, diéu hanh ctia Phong va cua cap trén;

c) Cac chtic danh c¢o trach nhiém cung cap céc thong tin vé co ciu to
chtre, chuce nang, nhiém vu cua to cac thong tin thay doi vé nhan su, vé co cau
td chtrc cua; trinh tu, tha tuc va mau hd so ¢o lién quan dén cong tac nhan su cua
truong , nganh ; thong tin, vin ban chi dao vé cong tac kiém tra, cac bao cdo két
qua kiém tra thuong xuyén, danh muc cac don vi vi pham hanh chinh trong linh
vuc giao duc bi xu ly, cac guong tdt trong hoat dong kiém tra cta toan nganh;

d) Cac Pho hiéu trudng chu tri cung cap cic chuong trinh gido duc phd
thong, sach gido khoa va sach tham khao dudi dang dién tu (néu c0);
cha trwong chinh sach, chién lugc phat trién; Pho cap, doan doi ... cung cip
thong tin linh vuc phu trach chinh xac va kip thoi.

Chuong 111
CONG TAC BIEN TAP

Picu 11. Ban Bién tdp Website Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2

1. Ban bién tap Website Truong Tiéu hoc Téan Thanh A2 (sau day goi tat
la Ban bién tap) do Truong Truong Ti€u hoc Tan Thanh A2 quyét dinh thanh
1ap.

2. Ban bién tap lam viéc theo ché do kiém nhiém, thanh phﬁn gém co
Truong Ban Bién tap, cac Pho Truong Ban Bién tap va cac uy vién Ban Bién
tap.

3. Cac bién tap vién chuyén trach 13 uy vién Ban bién tdp gdm Lénh dao,
vién chuc truong do Truong Ban bién tap phan cong chuyén trach cong tac bién
tap Website Truong Ti€u hoc Tan Thanh A2.

Piéu 12. Nhiém vu cta Ban Bién tap Website Truong Tiéu hoc Tan
Thanh A2

1. Tiép nhan cac thong tin, dit liéu do cacvién chirc gui dang Website
Phong. ‘

2. Duyét, bién tap, xir ly cac tin cua cac trang tin, chuyén myc va chuyén de.

3. Huong dan va chi dao cac bo phén cua nha truong trong viée thu thap,
bién tap va cung cap thong tin, dir liéu.

4. Tong hop va kiém duyét cac théng tin di duoc cung cip dé ding lén
Website.

5. Mbi vién chire( Bién tap vién) viét it nhat 1 bai ding website clia truong.

Piéu 13. Trach nhiém cta Ban bién tp
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1. Truéng Ban Bién tap Website Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2 chiu
trach nhiém trudc Hiéu truong Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2 vé cac thong tin,
dir liéu dugc dua 1én Website Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2 trén mang
Internet; c6 trach nhiém xdy dung va ban hanh quy ché t6 chirc va hoat
dong cua Ban Bién tap.

2. Cac Pho Truong Ban Bién tap Website Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2
chiu trach nhiém trudc Trudng Ban Bién tap vé tiing muc cong viéc dugc phan
cong.

3. Cac uy vién Ban Bién tip Website Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2
thue hién nhiém vu theo su phén coéng cua Truong Ban Bién tap Website
Truong Ti€u hoc Tan Thanh A2 va chiu trach nhi€m trudc Truong Ban Bién tap.

4. Vién chirc cung cap thong tin cua cac bd phén, don vi thyc hién nhiém
vu thu thap thong tin, bién tap va gui tin cua minh vé Ban bién tap; dam bao cac
yéu cau vé nodi dung, thoi han va hinh thirc cung cip va cip nhat thong tin, dit
li€u va chiu trach nhiém trudc Lanh dao.

Chuwong IV
CAC HANH VI BI NGHIEM CAM
Piéu 14. Cac hanh vi bi nghiém cam
Can ctr Piéu 12 ciia Luat Cong nghé thong tin, nghiém cam cac hanh vi sau day:

1. T6 chiic hodc ca nhan nao c6 hanh vi can tr¢ hoat dong hop phap hoac hd
trg hoat dong bat hop phap vé hoat dong va tac nghiép ciia Website Truong Tleu
hoc Tan Thanh A2; can trd bat hop phap hoat dong cua hé théng may chu, tén mién
Website Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2; ph4 hoai co so ha tang thong tin, pha
hoai thong tin trén Website Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2 s& bj xtr 1y theo quy
dinh cua Nha nudc v€ quan 1y thong tin trén mang Internet va cac quy dinh phap
luat lién quan.

- 2.Cung cap, trao déi‘, tuyén truyén, luu trit thong tin trén Website Trudng
Tiéu hoc Tan Thanh A2 nham muc dich sau day:

a) Chdng Nha nudc Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam, pha hoai khoi
doan két toan dan;

b) Kich dong bao luc, tuyén truyén chién tranh xﬁrp lugc, gay han thu
gilra cac dan toc va nhan dan céc ngéc, kich dong dam 0, doi truy, tdi ac, t€ nan
xa hoi, mé tin di doan, pha hoai thuan phong my tuc cua dan toc;

C) Tiét 16 bi mat nha nudc, bi mat quan su, an ninh, kinh té, dbi ngoai va
nhirng bi mat khac da dugc phap luat quy dinh;

~d) Xuyén tac, vu khéng, xtic pham uy tin cua to chirc, danh du, nhén
pham, uy tin ciia cong dan;

e) Quang céo, tuyén truyén hang hoa, dich vu thudéc danh muc cAm da
dugc phap luat quy dinh.



8

3. Xam pham quyén so hitu tri tué trong hoat dong Website Truong Tiéu
hoc Tan Thanh A2 hodc gid mao Website Truong Ti€u hoc Tan Thanh A2.
Chuong V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 15. Khen thudng
Cé nhan, tap thé thuc hién t6t Quy ché nay, co nhiéu dong gop cho hoat
dong ctia Website Truong Ti€u hoc Tan Thanh A2, tuy theo thanh tich cu thé,
dugc khen thuong theo quy dinh cua Nha nude. Cong tac dua thong tin Ilén
Website Truong Ti€u hoc Tan Thanh A2 theo trdch nhiém phan cong cua cac
vién churc duoc danh gid nhu 1a moét ti€u chi thi dua hang nam.
Piéu 16. Xt Iy vi pham
Cé nhan, tap thé ndo lam trai voi cac Quy ché ndy va cac quy dinh cla
phap luat co6 lién quan thi tuy theo tinh chat, mic d¢ vi pham ma bi xir 1y theo
quy dinh cua phéap luat.
Chuong VI
TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 17. T6 Vin phong Truong Tiéu hoc Téan Thanh A2 C4C tO chuyén mon
va cac ca nhan co lién quan t6 chirc thuc hién tot cac quy dinh tai Quy ché nay. Cin
ctr Quyét dinh nay cac t6 truong phan cong trién khai thyuc hién tai to, khai thac sir
dung hiéu qua website va cong tac truyén thong cia nha trudng.

Trong qué trinh thuc hién néu co gi chua hop ly, tap thé, c4 nhan c6 van
ban gop ¥ gtii vé Truong Tiéu hoc Tan Thanh A2 dé sira d6i, bd sung cho hop
ly./.
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